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1. L'ouverture du fichier



Le fichier exercice

e Nom : PLF 2014 - Jaune - Associations
subventionnées 2012.csv

e Source :
https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-associ
ations-subventionnees/

* Licence : Licence Ouverte / Open Licence

» Date de la derniere mise-a-jour : mardi 7 janvier
2014

 Version de I'exercice zippée a cette adresse :
http://www.2i21.fr/spip.php?article4 72
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https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-associations-subventionnees/
https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-associations-subventionnees/
http://www.2i2l.fr/spip.php?article472

L’ouverture du fichier

» Dézipper le fichier pour obtenir le CSV

* Nous utiliserons pour de multiples raisons le
tableur Calc de la suite LibreOffice, surtout Ic
pour ses atouts dans les ouvertures et
enregistrements de fichiers CSV

 Fichier —» ouvrir — le fichier exercice
* Découvrir la fenétre d’'import de texte
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L’ouverture du fichier

Jeu de Caractéres Import de texte - [plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012.csv]
Voir les problemes Importer
d’accentuatlons 5 Jeu de caractéres : ‘ Europe occidentale (Windows-1252/WinlLatin 1) w |
Langue : ‘ Par défaut - Francais (France) v |
A partir de la ligne : ‘l - |+ ‘

Séparateurs .

Voir les effets I B
danS |eS données . ) Largeur fixe (®) Sépare par
I. [ ] Tabulation [ Virgule (v Point-virgule J Espace [ | Autre | |

/C'FLP*//> Separateur de texte : | LY | Bl

Séparateurs
de texte

IS Autres options
Il | Champ entre guillemets comme texte || Détecter les nombres spéciaux
Champs
Changer le format = | reececoonne | v
d’une colonne Standard > [Standard
pal’ un CI'C dI’OIt % héral gin%s;?‘gires gtrangéres et européennes EggG?AESEion de la France e
3 héral 01 - Affaires étrangéres et européennes 105 - Action de la France e
. , 4 nPEral 01 - Affa;res t%trangt:eres et europFEennes 105 - Act;on de la France e
Controler les décalages || —=perl i - affmrs somsres o cuniees 200 debon 20 e
de colonnes T i o artares Sorandtres o suroncernes 200 - detin e da france «
Si tout est ok, i I I — T |
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Le vocabulaire

Vocabulaires Entétes de Enregistrements
colonne en lighe

En tableur Champs donnees

En statistique Variables modalités

En logiciel Parametres valeurs
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La decouverte des donnees

Il s’agit de faire un point sur tous les noms de
champs.

sélectionner la premiere ligne en cliquant sur le
numeéro 1 de la ligne

copier la premiere ligne : Ctrl+c

Insérer une nouvelle feuille « variables », et se
placer dans la cellule Al

édition — collage spéecial — transposer — ok
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La fiche explicative

* Nous pouvons voir les détalls des variables et
modalités dans le fichier qui accompagne la

table de données :
https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-a

ssoclations-subventionnees/
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https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-associations-subventionnees/
https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/plf-jaune-associations-subventionnees/

La fiche explicative

Nom du champ
Milléesime
Type de Budget

Ministére en 2011
Programme en 2011

Association

SIREN

Subvention 2011 en euros
Département

Ville

Obijet de la subvention
Evaluation

Mission en 2011

Correspondance
PLF et document budgétaire de rattachement

Rattachement a un type de budget suivant la
nomenclature : général / annexe / comptes péciaux

Ministére de rattachement de la subvention pour
I'année du versement

Programme de rattachement de la subvention

Nom de l'association

N° SIREN de l'association

Montant de la subvention

Département de domiciliation de I'association
Ville de domiciliation de l'association

Libellé de la subvention

champ libre indiquant si cette subvention fait I'objet
d'une évaluation

Mission de rattachement pour I'année du versement
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Les raccourcis clavier

« CTRL + Origine, pour revenir en Al

« CTRL + Fin, pour voir le nombre de lignes et
colonnes, découvrir la fin de la table de
données

« CTRL + Fleche vers le bas, pour découvrir le
peuplement des colonnes et verifier qu'll
n'exsite pas trop de cellules vides, dans
chacune des colonnes
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2. La qualification



La qualification des donnees

e || s’agit de faire un inventaire détaillés des
modalités saisies pour toutes les colonnes.

* NOous ne pouvons commencer un traitement et
une analyse sans un inventaire critique des
modalités en présence.

 Pour cela, nous utiliserons les filtres, voire des
tris a plat (ou distributions de modalites).

OpenData - Département de la Loire-Atlantique - Libertic - 2i2] 14



Le décret sur les subventions

e || existe le décret 2017-779 du 5 mai 2017
relatif a 'acces sous forme électronique aux
données essentielles des conventions de
subvention.

| e décret est accessible a cette adresse :

https://www.legifrance.gouv.fr/eli/decret/2017/
5/5/PRMJ1636989D/|jo/texte/fr
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https://www.legifrance.gouv.fr/eli/decret/2017/5/5/PRMJ1636989D/jo/texte/fr
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La comparaison des variables

Les
variables
contenues
dans le
fichier en
lighe

MILLESIME
LIB

Ministére
PROGRAMME
ASSOCIATION
SIREN

* DEPARTEMENT

VILLE
Subvention 2012
OBJET
EVALUATION
Convention

Les
variables
Droposées
oar
‘association
OpenData-
France

Eléments de la convention

Mission

COLL_NOM
COLL_SIRET
COLL_TYPE
ACTE_DATE
ACTE_REF
ATTRIB_NOM
ATTRIB_SIRET
ATTRIB_TYPE
SUB_OBJET
SUB_MONTANT
SUB_NATURE
SUB_DATE_DEBUT
SUB_DATE_FIN
SUB_VERSEMENT
SUB_DISPOSITIF
RAE_NUM
NOTIF_UE
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3. Les corrections



La correction des champs

« Renommer les champs existants,

» Ecrire en majuscules ou minuscules, mais
poser une constante : sélection et MAJ+F3

e Supprimer les accents,
» Remplacer les espaces par des tirets-bas
* Ajouter les champs qui manguent
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La correction des erreurs

e Erreurs de format

* Erreurs d’espace

* Erreurs textuelles

* Erreurs textuelles dans une longue série de modalités
* Erreurs de casse dans les colonnes

* Erreurs d’accentuation dans les colonnes

 Erreurs de I'information méme !
* Erreurs oubliées : en voyez-vous d’'autres ?
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Les erreurs de format

« Comment sont notes les departements dans la
colonne G ? Quel est le souci ?

* Depuis le fichier d’origine le souci se corrige en
Imposant un format texte, a la colonne G, a I'ouverture
du CSV, lors de I'importation du fichier.

« Autrement, vous pouvez corriger en imposant un
format texte a la colonne et en faisant des rechercher
et remplacer de chague numéro unique (ex : 1 - 01).
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Les erreurs d’espace

e Combien de modalités différentes dans la
premiere colonne ? Jaune PLF 2014 -
Subventions 2012

e Corrections en utilisant les filtres, et en
ecrasant les données erronées.
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Les erreurs textuelles

 En colonne B, on devrait trouver une liste de 3
modalités, il en existe davantage.

» Correction pour une erreur reguliere :
rechercher/remplacer — Citrl+h

» Correction pour une erreur unigque : filtre et
copier/coller
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Les erreurs de phrases

 Par exemple en colonne C, avec les Ministeres,
comment voir sl nous n’avons pas de faux-
doublons dans les modalités ?

» Correction : réaliser un tri a plat sur I'ensemble
de la variable.

e Nous vous laissons refaire I'exercice dans la
colonne concernant le PROGRAMME.
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Les erreurs de casse

 Dans la colonne du nom de I'association, vous
en avez en minuscules.

e Correction en sélectionnant la colonne et en
changeant la casse.

e Attention, terrain glissant, ne pas denaturer les
donnees !
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Les erreurs d’accentuation

» Avec les exemples THEATRE et THEATRE ou
FEDERATION et FEDERATION, etc.

» Correction pour une erreur reguliere :
rechercher/remplacer — Citrl+h

e Attention, terrain glissant, ne pas denaturer les
donnees !
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Les erreurs d’'information

e Plus compliqué a trouver...

* nous avons ici le cas de l'identiflant SIREN, les
premiers qui apparaissent dans le filtre font 8
chiffres au lieu de 9.
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Les erreurs oubliees

* En voyez-vous d’autres ?
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4. Les ajouts



L'ajout de variables

* Ajout d’'une date de début de subvention
* Ajout d'une date de fin de subvention
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L'ajout de la date de debut

« Nom de |la variable : SUB_DATE_DEBUT

e Les dates se posent en respectant un format
International 1ISO-8601 : A AAA-MM-JJ

 Par exemple : 2017-09-18

e Ce format est reconnu par le tableur et vous
pouvez incrémenter les cellules.

OpenData - Département de la Loire-Atlantique - Libertic - 2i2] 30



L'ajout de la date de fin

« Nom de la variable : SUB_DATE_FIN

e Les dates se posent en respectant un format
International 1ISO-8601 : A AAA-MM-JJ

 Par exemple : 2017-09-18

e Ce format est reconnu par le tableur et vous
pouvez incrémenter les cellules.
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5. Le CSV



CSV, les recommandations ODF

» Jeu de caracteres en UTF-8

* Les données comportent leurs entétes en premiere ligne
 Format CSV, sépare par des virgules (systeme anglais)
» Les donneées textuelles entre guillemets

* Les déecimales separées par un point (systeme anglais)
 Le retours lignes, en mode CRLF (systeme Windows !)

* Le CSV est vérifié

e Le CSV est documenté
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CSV, I’enregistrement

‘ Annuler | Enregistrer I
Mom : ‘ plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012-avec-erreurs
© Récents 4 | Exercices-normalisation | » Cree
¥ Dossier personnel Nom * Taille
[ Bureau ElJ Associations
. Fles-
~» Téléchargements _.LES normes
|| fiche-explicative-plf-2013-jaune-subventions-aux-associatio... 914 octets
0 saisirun emplacement . _ o _
|| plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012.csv 8,5 Mo
W Corbeille |7 plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012.ods 3,4 Mo
[ Volume de 52 GB L] plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012-avec-err... 2,1 Mo
[ Réservé au systéme
[€ Ordinateur
@? Parcourir le réseau

(] Editer les paramétres du filtre
_ _ Tous les formats
|| Enregistrer avec un mot de passe
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CSV, editer les parametres

| Annuler ‘ Enregistrer I

Nom : ‘ plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012-avec-erreurs

® Récents 4 | Exercices-normalisation | b | Crés
it Dossier personnel Nom v  Taille
h Bureau Assaciatians
0 = -
v» Téléchargements Elles-normes
|_| fiche-explicative-plf-2013-jaune-subventions-aux-associatio... 914 octets
0 saisirun emplacement - _ o _
1= plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012 csv 8,5 Mo
]

Corbeille

Yolume de 52 GB

Réservé au systéme

B @ @

Ordinateur

Parcourir le réseau

v Editer les paramétres du filtre
Texte CSV (csv)

(] Enregistrer avec un mot de passe
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CSV, I'avertissement

Confirmer le format de fichier

o Ce document peut contenir des formatages ou du contenu qui ne peut pas étre
enregistré dans le format de fichier "Texte CSV" actuellement sélectionné.

Utilisez le format de fichier ODF par défaut afin d'étre sir que le document est correctement
enregistre.

¥ Demander lors d'un enregistrement dans un format autre que ODF ou le format par défaut

Utiliser le format ODF ‘ ‘ Utiliser le format Texte CSVY
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CSV, definir les parametres

Export de fichiers texte

Options de champ

leu de caractéres Unicode (UTF-8)

Séparateur de champ :

Séparateur de texte !

v Enreqgistrer le contenu de la cellule comme affiché
L Enreqgistrer les formules de cellule au lieu des valeurs calculées
|| Mettre entre guillemets toutes les cellules de texte

|| Largeur de colonne fixe

‘ Aide ‘ Annuler ‘
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CSV, attention au poids du fichier

=
| fiche-explicative-plf-2013-jaune-subventions-aux-associations.csv 914 octets Texte
=D
| plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012.csv 8,5Mo Texte
e : L : :
gﬂu plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012.0ds 3,4 Mo Feuille de calcul

plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012-avec-erreurs.csv

plf-2014-jaune-associations-subventionne-es-2012-avec-erreurs.ods 2,1 Mo Feuille de calcul
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CSV, le test en lignhe

o http://csvlint.io/ (By Open Data
Institute — Londres - https://theodi.org/labs)

. Si vous indiquez une

CSV looks easy, but it can be hard to make a CSV file Enter a link to your CSV:
that other people can read easily. a reSS e We y u n e U R L e n
you can use it to check whether it contains the columns and = } T IR i II ne [ VOtre fIChIer dolt
types of values that it should, ‘: ‘,'c,.c,‘ :"s,laa“ml '.e._l.]m_f.\_:,: ", ;'l:.‘i ,, "

] Enter URL +
CEVLING helps you to chedd that your TSV file is readable. And

Just enter the location of the file you want to check, or upload it.

i Pal = V4
If you hawve a schema which describes the contents of the T8V et r e al I O I l I I I I S e
r upload a file: 3

file, you can also give its URL or upload it

CSvVLint currently only supports validation of delimiter-separated Aucun fichier sélectionné.

values (dsv) files, Itis also possible to upload a zip file of {dsv)

« Sl vous parcourez votre

disque dur pour chercher
un CSV : attention donc de
ne pas déposer de fichiers

non-anonymisés
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6. Le nommage et les
meétadonnées



L'appellation du fichier

Le nom du fichier est figé : pérenne dans le temps
Il doit contenir :

 Le numéro du territoire, le nom de 'auteur, de la
collectivité

» La description du contenu
* Des séparateurs avec des tirets bas, underscore

* La date de sa mise a jour ou son millésime
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Les informations sur le fichier

Titre du jeu de données

Description et usages

Description de chaque champs
Date de création

Frequence de mise a jour

Couverture spatiale et temporelle | |
d’autres informations

» Source, URL en ligne peuvent étre placées dans

e Licence utilisée un fichier texte ou bien sur
] la page web de lI'espace

* Producteur des données de téléchargement.
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Contacts

LOIRE

ATLANTIQUE

ouverture des

données
Département de Loire- \
'I?‘/Itilsasri]glr?g?articipation citoyenne h
et usages numériques IlberTIC

02 40 99 89 22

numerique.loire-

atlantique.fr/ouvrevosdonnees Association Libertic
Twitter @libertic

: : www.association-libertic.org
usages.numeriques@Iloire- contact@association-libertic.org

atlantique.fr
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